Cestovní doklady občanů
Základní informace
Cestovní doklad je veřejná listina opravňující občana k překračování státních hranic České republiky. Každý občan (i nezletilý) musí mít svůj vlastní cestovní doklad.

Kdo je oprávněn jednat
· za občana mladšího 15 let podává žádost zákonný zástupce
· občan starší 15 let a mladší 18 let žádá se souhlasem zákonného zástupce
· občan starší 18 let žádá osobně

Jak začít
Osobní návštěvou na  kterémkoliv  obecním úřadě obce s rozšířenou působností působností, nebo u Ministerstva vnitra, pokud se jedná o cestovní pas vydávaný ve zkrácené lhůtě (v pracovních dnech do 24 hodin nebo do 5 pracovních dnů)

Kde můžete danou situaci řešit
Městský úřad v Rakovníku, Na Sekyře 166/II, přízemí, dveře č. 16.
Úřední hodiny: pondělí, středa 	8.00 – 17.00 hod.
                        	pátek   		8.00 – 12.00 hod.
Pokud tomu nebrání provozní důvody, lze situaci řešit i  úterý  	10.00 – 13.00 hod. 
                                                                                         	čtvrtek 9.00 – 12.00 hod.
nebo po  DOHODĚ s úředníkem.

telefon 313 259 282, 284

Co musíte předložit
Pro vydání cestovního pasu se strojově čitelnými a biometrickými údaji:
občan mladší 15 let
-  	rodný list nezletilého (originál nebo ověřená kopie)
-  	platný občanský průkaz zákonného zástupce
-  	cestovní pas, pokud byl nezletilý jeho držitelem
občan starší 15 let a mladší 18 let
-  	platný občanský průkaz nezletilého
-  	platný občanský průkaz zákonného zástupce
-  	cestovní pas, pokud byl nezletilý jeho držitelem
občan starší 18 let
- 	platný občanský průkaz
- 	cestovní pas, pokud byl žadatel jeho držitelem

Doklad o státním občanství  předkládá
-  občan, který žádá o první CP a nemá trvalý pobyt na území ČR 
-  u ostatních občanů se vyžaduje, vzniknou-li důvodné pochybnosti o tomto údaji

Formuláře
· nejsou
Podání žádosti o vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji:
· žádost se nevypisuje, je vytištěna úředníkem, občan u příslušného úřadu pouze předloží doklady potřebné k vydání cestovního pasu,
· fotografii pořizuje příslušný úřad při podání žádosti, proto se občan musí  dostavit osobně 
 
Kdo může převzít doklad
· vyžaduje se osobní převzetí cestovního pasu občanem, jemuž se CP vydává,
nebo zákonným zástupcem anebo osobou, která podala žádost, např: pěstoun

Kde převzít  doklad
- 	na úřadu obce s rozšířenou působností, u kterého byla podána žádost, 
- 	na jiném úřadu obce s rozšířenou působností, který si občan sám zvolil jako místo, kde si doklad vyzvedne, a tento uvedl v žádosti  (za správní poplatek 100,-- Kč),
-  cestovní pas vydaný ve zkrácené lhůtě (tzn. do 5 prac. dnů): převzetí u obce s rozšířenou působností, u které byla žádost podána; příp. u Ministerstvu vnitra (požadavek nutno uvést v žádosti),
-    cestovní pas vydaný do 24 hodin: převzetí pouze u Ministerstva vnitra

Správní poplatky
Správní poplatky se platí při podání žádosti.
Vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými 
údaji: občan starší 15 let                                   	600,-  Kč 
  	      občan mladší 15 let    	100,-  Kč
Převzetí cestovního pasu u úřadu, který si občan uvedl na žádosti           	100,-  Kč 

Vydání cestovního pasu ve zkrácené lhůtě do 5 pracovních dnů 
Občan starší 15 let
-  při podání a převzetí u Ministerstva vnitra                                               	3.000,-  Kč
-  při podání  u obecního úřadu obce s rozšířenou působností                  	2.000,-  Kč
	-  další poplatek při převzetí u Ministerstva vnitra                                  	1.000,-  Kč
-  při podání a převzetí u stejného obecního úřadu obce (ORP)                	3.000,-  Kč
Občan mladší 15 let
-  při podání a převzetí u Ministerstva vnitra                                               	1.000,-  Kč
-  při podání  u obecního úřadu obce s rozšířenou působností                     	500,-  Kč 
	-  další poplatek při převzetí u Ministerstva vnitra                                  		500,-  Kč
-  při podání a převzetí u stejného obecního úřadu obce (ORP)                	1.000,-  Kč 

Vydání cestovního pasu ve zkrácené lhůtě do 24 hodin pracovního dne:
Občan starší 15 let
-  při podání a převzetí u Ministerstva vnitra                                               	6.000,-  Kč
-  při podání  u obecního úřadu obce s rozšířenou působností                  	4.000,-  Kč
	-  další poplatek při převzetí u Ministerstva vnitra                                  	2.000,-  Kč
Občan mladší 15 let
-  při podání a převzetí u Ministerstva vnitra                                               	2.000,-  Kč
-  při podání  u obecního úřadu obce s rozšířenou působností                  	1.500,-  Kč
	-  další poplatek při převzetí u Ministerstva vnitra                                  	500,-  Kč

Lhůty

Cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji se vydává všem občanům ve lhůtě do 30 dnů (u zastupitelského úřadu ve lhůtě 120 dnů)

Občan může požádat o vydání cestovního pasu ve zkrácené lhůtě:
-   v pracovních dnech do 24 hodin	nebo
-   do 5 pracovních dnů

Platnost
· občanům do 15 let s dobou platnosti na 5 let,
· občanům starším 15 let s dobou platnosti na 10 let
dobu platnosti nelze prodloužit

Další účastníci
Žádní

Další činnosti
Žádné

Elektronická forma služby
Elektronická forma služby není možná

Právní předpisy
Zákon č. 329/1999  Sb., o cestovních dokladech, 
Zákon č. 500/2004  Sb.,  správní řád, 
Zákon č. 634/2004  Sb.,  o správních poplatcích, 
vše ve znění pozdějších předpisů

Opravné prostředky
Cestovní doklady se vydávají ve správním řízení, vedeném podle správního řádu.
Proti rozhodnutím ve věcech cestovních dokladů (např. proti rozhodnutí o odepření vydání cestovního dokladu) lze podat odvolání ke Krajskému úřadu Středočeského kraje v Praze prostřednictvím Městského úřadu v Rakovníku, který napadené rozhodnutí vydal.

Sankce
Za přestupek na úseku cestovních dokladů lze uložit pokutu do 10 000,- Kč.

Související informace
Před cestou do zahraničí si pečlivě zkontrolujte, zda máte platný cestovní doklad. Držitel cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji je podle zákona o cestovních dokladech oprávněn požádat u orgánu oprávněného k vydání tohoto pasu o ověření funkčnosti nosiče dat a správnosti údajů v něm zpracovaných biometrických údajů a osobních údajů.
Dále je třeba zjistit podmínky vstupu a pobytu v daném státě. Cestujete-li do členských států Evropské unie, postačuje ke vstupu a pobytu na území těchto států platný cestovní doklad nebo občanský průkaz se strojově čitelnými údaji. 
Při cestě do ostatních států je třeba zjistit, zda se kromě platného cestovního dokladu uplatňují další podmínky vstupu a pobytu. Bližší informace získáte na stránkách Ministerstva zahraničních věcí www.mzv.cz. 

Skončení platnosti cestovního dokladu
Platnost cestovního dokladu skončí:
· uplynutím doby v něm vyznačené
· ohlášením jeho ztráty nebo odcizení
· uplynutím 3 měsíců ode dne změny příjmení občana, pokud k ní došlo v souvislosti s uzavřením manželství občana
· pozbytím státního občanství, úmrtím nebo nabytím právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení držitele cestovního dokladu za mrtvého

Orgán příslušný k vydání cestovního dokladu rozhodne o skončení jeho platnosti, jestliže:
·  je poškozen tak, že zápisy v něm uvedené jsou nečitelné nebo je porušena jeho celistvost
· obsahuje nesprávné údaje nebo neoprávněně provedené změny s výjimkou nesprávného údaje o aktuálním příjmení občana, pokud ke změně příjmení došlo v souvislosti s uzavřením manželství občana
· jeho držitel podstatně změnil podobu

Za správnost odpovídá:
Městský úřad v Rakovníku, odbor správní a obecní živnostenský úřad, oddělení   EO, OP a CD,  Na Sekyře 166/II
Alena Zemanová 

Zpracování podle právního stavu ke dni:
01.07.2018

Datum poslední aktualizace:
23.10.2018
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Datum konce platnosti:
Neurčeno

 

