Oznámení změn v průběhu podnikání
Základní informace 
Podnikatel (fyzická i právnická osoba) je povinen v průběhu podnikání oznamovat změny svých údajů. Změny údajů je podnikatel povinen živnostenskému úřadu ohlásit do 15 dnů ode dne jejich vzniku s výjimkou změn a doplnění, které jsou již zapsány v základních registrech, obchodním nebo jiném veřejném rejstříku, informačním systému evidence obyvatel nebo informačním systému cizinců. Výjimkou je rozšíření/zúžení rozsahu předmětu podnikání, které se ohlašuje předem, pokračování v provozování živnosti před uplynutím doby, na kterou bylo provozování živnosti přerušeno a zahájení/ukončení činnosti v provozovně, které se oznamuje před zahájením/ukončením činnosti.
Jedná se zejména o:
· změnu adresy sídla (liší-li se od bydliště FO a tato nepožádala o trvalou shodu adresy sídla s adresou bydliště), adresy umístění odštěpného závodu v ČR
· rozšíření/zúžení rozsahu dosavadního předmětu podnikání

· změnu odpovědného zástupce, je-li ustanoven

· pokračování v provozování živnosti před uplynutím doby, na kterou bylo provozování živnosti přerušeno

· zahájení/ukončení činnosti v provozovně
· změnu adresy pro vypořádání závazků, a to po dobu 4 let ode dne ukončení činnosti v provozovně
Podnikatel může na živnostenském úřadě, který plní funkci centrálního registračního místa (dále CRM), ve lhůtě stanovené zvláštními právními předpisy oznámit též změnu údajů vůči okresní správě sociálního zabezpečení, finančnímu úřadu, zdravotní pojišťovně nebo úřadu práce. 
Kdo je oprávněn v této věci jednat
Podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista, příp. zmocněnec.
Za jakých podmínek můžete situaci řešit
Oznámení změny je možno podat osobně u kteréhokoli obecního živnostenského úřadu na území ČR nebo zaslat tomuto úřadu poštou nebo elektronicky na podatelnu úřadu (se zaručeným elektronickým podpisem) nebo do datové schránky úřadu. Podání lze učinit i prostřednictvím kontaktního místa veřejné správy (tzv. Czech Pointu).
Kde, s kým a kdy danou situaci řešit

Městský úřad v Rakovníku, Správní odbor a obecní živnostenský úřad 

Oddělení obecní živnostenský úřad – 3. patro, dveře č. 309, 315, 316, 317
Na Sekyře 166/II, Rakovník

Úřední hodiny: 
pondělí, středa 
8.00 – 17.00 hod.

                            

pátek   

8.00 – 12.00 hod.

Pokud tomu nebrání provozní důvody, lze situaci řešit i 
úterý  
10.00 – 13.00 hod. 

                                                                                         
čtvrtek 
9.00 – 12.00 hod.

nebo po DOHODĚ s úředníkem.

Telefon 313 259 212, 215, 217, 218, 222

Jaké doklady musíte předložit
Pro oznámení změny sídla – doklad prokazující právní vztah k objektu, kde je sídlo umístěno, např. nájemní, podnájemní či kupní smlouva, či jiný doklad.
Pro změnu odpovědného zástupce - doklad prokazující odbornou způsobilost odpovědného zástupce (je-li zákonem požadována), prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem. Podpis na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce prohlášení osobně před živnostenským úřadem. Je-li odpovědný zástupce občanem jiného než členského státu Evropské unie a nemá-li na území ČR povolen trvalý pobyt, musí předložit výpis z evidence trestů nebo rovnocenný doklad vydaný státem, jehož je občanem; tyto doklady nesmí být starší než 3 měsíce.
Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje podnikatel svoji totožnost platným průkazem totožnosti. 
Pokud změna podléhá správnímu poplatku, pak nedílnou součástí ohlášení změny je i doklad o zaplacení správního poplatku.
Formuláře
Pracovník živnostenského úřadu po předložení průkazu totožnosti podnikatele vyplní elektronický jednotný registrační formulář (JRF), který vytiskne a podnikatel správnost údajů stvrdí svým podpisem. Poté je podání dále zpracováno. 

Podnikatel si může formulář vyplnit i sám. Formulář - JRF lze vyzvednout na oddělení obecní živnostenský úřad nebo stáhnout z webových stránek MPO (odkaz viz. níže).

Poplatky
Vydání výpisu ze živnostenského rejstříku 
po provedení oznámené změny 




100,- Kč 

Změna rozhodnutí o udělení koncese 



500,- Kč  
Vydání rozhodnutí o schválení odpovědného zástupce 
pro koncesovanou živnost 




500,- Kč 

Poplatek za provedení změny se nesčítá, oznámí-li podnikatel více změn podléhajících poplatku, platí se poplatek pouze jedenkrát, a to v rozsahu sazby za změnu zpoplatněnou nejvyšší částkou.
Správní úřad sníží poplatek o 20%, nejvýše však o 1000,- Kč, pokud je žádost nebo jiný návrh k provedení úkonu podán na elektronickém formuláři zveřejněném podle zákona upravujícího právo na digitální služby. To neplatí, pokud žádost nelze podat jinak než na tomto elektronickém formuláři.
Lhůty
Na základě oznámení změn a doložení dokladů živnostenský úřad podle okolností případu:
a) vydá po zaplacení správního poplatku výpis ze živnostenského rejstříku
b) podnikatele písemně vyrozumí o provedení změn v živnostenském rejstříku, lhůta pro vydání vyrozumění není živnostenským zákonem stanovena, živnostenský úřad vyrozumí podnikatele po splnění zákonných požadavků bezodkladně, zpravidla nejpozději do 30 dnů, není-li oznámená změna doložena doklady, živnostenský úřad vyzve podnikatele k jejich doložení a stanoví lhůtu pro splnění povinnosti; zápis změn do živnostenského rejstříku do předložení dokladů neprovede.

Další účastníci
Při změně odpovědného zástupce - odpovědný zástupce, jinak nejsou.

Další činnosti
Další činnosti nejsou požadovány.

Právní předpisy
zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, v platném znění.

zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění,
zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění,
zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v platném znění,
nařízení vlády č. 278/2008 Sb., o obsahových náplních jednotlivých živností, v platném znění,
zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník,

zákon č. 90/2012 Sb., o obchodních korporacích a družstvech

Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují
Podání podnětu vyjadřujícího nesouhlas se zápisem v živnostenském rejstříku s uvedením důvodu tohoto nesouhlasu. Podnět lze podat vůči obecnímu živnostenskému úřadu. Ve stanovených případech, kdy živnostenský úřad v souvislosti s oznámením změn rozhodne ve správním řízení o pozastavení provozování živnosti, o zrušení živnostenského oprávnění či o tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny ohlášením nevzniklo, je možné podat odvolání. Odvolání se podává ke Krajskému úřadu Středočeského kraje, Odbor legislativně právní a krajský živnostenský úřad, prostřednictvím Správního odboru a obecního živnostenského úřadu, Městského úřadu Rakovník (podnikatel je tedy musí doručit na živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal!) a musí být podáno ve lhůtě do 15 dnů ode dne jeho doručení.

Sankce
Porušení povinností stanovených živnostenským zákonem podléhá sankci ve formě pokuty uvedené v § 61 až 63 živnostenského zákona. V případech stanovených v § 58 živnostenského zákona může být živnostenské oprávnění pozastaveno nebo zrušeno, příp. může být rozhodnuto o pozastavení provozování živnosti v provozovně.

Související informace
Další informace o základních požadavcích, které právní předpisy stanoví pro zahájení a průběh živnostenského podnikání a další dokumenty naleznete na webu Ministerstva průmyslu a obchodu České republiky.
Jednotný registrační formulář pro splnění oznamovacích povinností při zahájení a v průběhu živnostenského podnikání naleznete na tomto odkazu:
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/zivnostenske-podnikani/crm-jednotny-registracni-formular/jednotny-registracni-formular---234081/ 
Za správnost odpovídá

Městský úřad Rakovník
Správní odbor a obecní živnostenský úřad, oddělení obecní živnostenský úřad, 
Na Sekyře 166/II, Rakovník
Kontaktní osoba

Ing. Martina Jandová
Popis je zpracován podle právního stavu ke dni

01. 02. 2021
Popis byl naposledy aktualizován
01. 02. 2021
Datum konce platnosti popisu
Nestanoveno
