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Utvar interniho auditu

Jesle Rakovnik

Méstska policie Rakovnik

Starosta NA VEDOMI
Mistostarosta NA VEDOMI

I.
Uvodni ustanoveni

Ve smyslu smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruSeni prava Unie (dale jen ,,Smérnice o ochrané oznamovateli*) je potieba upravit postupy
pro oznamovani poruseni prava Unie a zajisténi ochrany oznamovatell a dalSich osob.

IL.
Vnitini oznamovaci systém

1. Oznameni o poruseni jsou pfijimana prostfednictvim vnitfnich oznamovacich kanal. VSechny kanaly pro
pfijimani ozndmeni jsou zavedeny a provozovany bezpe¢nym zplisobem a zajiSt'uji ochranu utajeni
totoznosti oznamujici osoby a veSkerych tfetich osob zminénych v oznameni. VSechny kanaly jsou
zajistény proti ptistupu neopravnénych pracovnikii.

2.  Pro pisemnd ozndmeni v elektronické form& je zfizena zabezpecend emailovd schranka
whistleblowing@murako.cz. 'V pfedmétu emailu musi byt uvedeno oznaceni ,DUVERNE
WHISTLEBLOWING*.

3.  Pisemna oznameni v listinné podobé& je mozné adresovat Méstskému ufadu Rakovnik, Husovo namésti
27, 269 18 Rakovnik nebo jsou pfijimana prostfednictvim podatelny Méstského tfadu Rakovnik. Obalka
musi byt oznatena slovy: ,,DUVERNE WHISTLEBLOWING®. V piipadé takto oznatené obalky ji
pracovnici podatelny opatii pfislusSnym podacim razitkem podatelny, ale neprovedou fadné zaevidovani
pfijaté pisemnosti v systému spisové sluzby GINIS. Neotevienou obalku predaji bezodkladné
prislusné osobé uvedené v ¢l. I1I odst. 1 této smérnice.

4. Ustni ozndmeni je mozné uéinit na telefonnim &isle 313 259 140 & 602 329 799 nebo sjednénim osobni
schiizky.

5. Oznameni u¢inéna anonymné jsou posuzovana se stejnou vaznosti jako neanonymni ozndmeni. Jejich
Setfeni a prokdzani jejich opodstatnénosti vSak muze byt slozit€jsSi a neni mozné oznamovatele
seznamovat s jeho prabéhem.

6.  VSechny dostupné oznamovaci kanaly jsou pfistupné nejen pro zaméstnance povinné osoby, ale 1 pro
dalsi skupiny osob dle Smérnice o ochran¢ oznamovatelt.

7. Informace o zplsobech oznamovani jsou uvefejnény na webovych strdnkdch mésta
Rakovnik/Utad/Whistleblowing. Na stejném misté je téZ uvetejnén formuldf, ktery je vhodné vyuzit pro
pisemné formy oznameni.
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Na postupy pfi evidenci a vyfizovani pfijatych oznameni nebudou uplatnény postupy dle Spisového a
skarta¢niho fadu.

I11.
Prislu$na osoba

Osobou odpovédnou za piijimani oznameni a nakladani s nim (tzv. pfisluSna osoba) je Mgr. Vladimir
Pidrman, kanceléf tajemnika ufadu.

Ptislusna osoba je pro tuto ¢innost povéiena povinnym subjektem, ktery zajisti jeji proskoleni, o cemz
bude sepsan zaznam.

Ptislusna osoba je povinna zachovéavat dvérnost, chranit totoznost oznamovatele a dalSich osob a
informaci uvedenych v ozndmeni.

Pfislusnd osoba zajisti fadné zaevidovani vSech pfijatych ozndmeni v samostatném podacim deniku
vedeném vyluéné pro potieby piijatych ozndmeni, ktery je veden zcela mimo systém spisové sluzby
GINIS.

V ptipad¢ ustniho oznameni sepiSe pfislusnd osoba zaznam do protokolu, ktery bude podepsan
oznamovatelem a pfisluSnou osobou. V pifipadé telefonického oznameni zajisti pfislusnd osoba o jeho
obsahu pisemny zdznam a umozni oznamovateli, aby se k nému vyjadfil. Jeho vyjadieni se k zaznamu
prilozi.

Ptislusnad osoba zajisti odeslani potvrzeni o pfijeti ozndmeni ve lhité 7 dnl od jeho pftijeti. V ptipadé
oznameni uc¢inénych elektronickou formou bude pfijeti o oznameni ucinéno prostfednictvim automatické
odpovedi.

Pokud pfislusnd osoba dojde k zavéru, Ze se nejednd o oznameni ve smyslu Smérnice o ochrané
oznamovateld, ma povinnost oznamovatele o tom vyrozumét do 3 mésici od vyrozuméni o piijeti
oznameni nebo do 3 mésich od piijeti oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén nebyl.

PrisluSnd osoba pfijima ozndmeni, zajiStuje fadné posouzeni divodnosti a pravdivosti oznameni,
komunikuje s oznamujici osobou, v ptipad¢ potteby zad4d oznamujici osoby o dalsi informace a poskytuje
Jjim zpétnou vazbu, provadi Setfeni, pfijimé nasledné opatieni.

Ptislu$na osoba je pii své ¢innosti opravnéna:
a) vyzadovat soucinnost od ostatnich zaméstnancti povinného subjektu,
b) vyzadovat pisemnosti a jiné véci tykajici se skutecnosti, které jsou obsahem ozndmeni,
c) vstupovat do kanceléfi a jinych prostor zaméstnavatele za ticelem prosetieni oznameni,
d) pozadovat vysvétleni.

V pribéhu Setfeni miZe pfisluSna osoba pozadat oznamujici osobu o poskytnuti dalSich informaci, avSak
oznamujici osoba nema povinnost tak u€init.

Ptislusna osoba pfijme naslednd opatfeni s fadnou péci a ve stanovené lhuté. Nasledna opatieni jsou
jakéakoli opatfeni pfijatd za ucelem posouzeni pravdivosti tvrzeni uvedenych v oznameni a piipadné
k feSeni ozndmeného poruSeni. Naslednd opatfeni zahrnuji napi. postoupeni piislusnému organu za
ucelem dalSiho Setieni, zahajeni interniho Setfeni, opatfeni, kterd byla pfijata k feSeni problému, ukonceni
Setfeni pro nedostatek dikazi ¢i z jinych divodd. PfisluSnd osoba dale navrhuje uplatnéni ptipadnych
postihli a vydava pokyn k zajisténi ochrany oznamovatele pred jakymkoli odvetnym opatfenim.
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O vysledcich Setfeni vyrozumi pfislusna osoba oznamovatele nejpozdéji do 3 mésict od potvrzeni piijeti
oznameni srozumitelnym zpiisobem.

Ptislusna osoba v souladu se Smérnici o ochrané oznamovatelii prokazatelné¢ seznami oznamovatele o
pfipadném postihu pfi védomé nepravdivém ozndmeni a na moznost podat podnét kontrolnim orgdntim.
Je-li podani zjevné védomé nepravdivé, vyrozumi oznamovatele o dalSim postupu.

IV.
Zpracovavani osobnich udaji

Osobni udaje jsou zpracovavany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném
pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich idajtt), smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochran¢ osob, které oznamuji
poruseni prava Unie, zdkonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti a Smérnici mésta Rakovnik k ochrané osobnich tdaju €. S 9/2018.

V.
Vedeni a uchovavani zaznamu o oznamenich

Zaznamy o vSech obdrZzenych ozndmenich jsou vedeny v souladu s pozadavky na zachovani divérnosti
stanovenymi v ¢l. IIT a VI. Elektronickd ozndmeni jsou evidovana na zabezpeceném a oddéleném ulozisti,
ke kterému ma pfistup pouze piisluSna osoba. Listinnd ozndmeni jsou evidovéna v uzamykatelné skiince,
ke které ma pristup pouze piislusna osoba.

Oznameni jsou uchovavéana pouze po dobu, kterd je nezbytna a pfimefend pro ucely splnéni pozadavki
ulozenych Smérnici o ochran€ oznamovateli a jinych poZadavkil uloZenych podle unijniho nebo
vnitrostatniho préava.

Evidence je vedena v elektronické podobé€ v rozsahu:
a) datum pfijeti oznamenti,
b) jméno, poptipadé jména, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto
udaje znamy,
c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které¢ oznameni smétovalo, je-li jeji totoZnost
znama,
d) datum ukonceni posouzeni ditvodnosti oznameni ptislusnou osobou a jejich vysledek.

Ptislu$na osoba déale musi uchovavat oznameni samotna, piepisy ¢i protokoly o ozndmeni a to takovym
zpusobem, aby pfistup k nim méla pouze ptislusnad osoba, a to po dobu nezbytné nutnou pro ptipad
dalSich Setteni (i dalSimi organy vefejné moci). Doba uchovavani se stanovi na 5 let.

VL
Povinnost zachovavat duvérnost

Totoznost oznamujici osoby nesmi byt bez jejiho vyslovného souhlasu sdélena nikomu kromé ptislusné
osoby uvedené v ¢l. III odst. 1 této smérnice. Totéz se vztahuje na jakékoli dalsi informace, z nichZ by
mohla byt pfimo ¢i nepfimo vyvozena totoznost oznamujici osoby.



Totoznost oznamujici osoby a jakékoli dalsi informace mohou byt odchylné€ od odst. €. 1 tohoto ¢lanku
zvetejnény pouze, pokud se jednd o nezbytnou a piimefenou povinnost vyplyvajici z unijniho i
vnitrostatniho prava v souvislosti s vySetfovanim nebo soudnim fizenim.

Oznamujici osoby musi byt informovany o zvefejnéni jejich totoznosti pied tim, nez k nému dojde,
ledaze by tyto informace ohrozily souvisejici vySetfovani nebo soudni fizeni. Pii informovani
oznamujicich osob jim pfislusnd osoba zasle pisemné odivodnéni, v némz vysvétli davody pro
zvetejnéni dotCenych divérnych udajt.

Ptislusna osoba nepouzije ¢i nezvefejni obchodni tajemstvi pro jiné nez nezbytné tcely pro vhodna
nasledna opatfeni.

VII.
Zavéreéna ustanoveni

Vedouci jednotlivych odborGi prokazatelné zajisti sezndmeni vSech podfizenych zaméstnanca
s problematikou oznamovani poruSeni prava a zajiSténi ochrany oznamovatela.

Nedilnou soucasti této smérnice je pfiloha ¢. 1 — Informace k provadéni smérnice Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochran¢ osob, které oznamuji poruSeni
prava Unie.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim rady mésta €. 772/21 ze dne 8. 12. 2021.

) VIII.
Ucd¢innost

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 17. 12. 2021.



