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ZASTUPITELSTVA MESTA RAKOVNIKA

Zastupitelstvo mésta Rakovnika (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s ustanovenim § 96 zikona
&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni (dale jen ,,zdkon o obcich®) tento jednaci
fad.
CLI
Uvodn{ ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, prubéh a pravidla jednani zastupitelstva, pfijimani
usneseni a zabezpe&ovani jejich plnéni, véetné kontroly jejich plnéni.

L1
Zakladni ustanoveni

Zasedéni zastupitelstva jsou vefejnd a konaji se zpravidla v budové Kulturniho centra v Rakovniku,
pokud neni zasedani zastupitelstva svolano jinam.

Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, musi vSak byt svolano nejméné jedenkrat za tfi mésice. Casovy
plan zasedéani stanovi zastupitelstvo zpravidla vzdy do 30. 6. a 31. 12. pfisluSného kalendainiho roku
na nasledujici pololeti.

Zasedani zastupitelstva mimo ¢asovy plan mize byt svolano k projednani mimofadnych nebo zavaZznych
ukoléi, které nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom rada mésta, pfip. starosta, nebo v piipadech
specifikovanych v zakoné o obcich.

Msstsky Gfad Rakovnik (dale jen ,,M&U*) informuje o mist&, dob& a navrZeném programu zasedani
zastupitelstva. Informaci vyvési na ufedni desce alespoii 7 dni pied zasedanim zastupitelstva. Uvedenou
informaci sou¢asné zveifejni na webovych strankach mésta.

ClL 1
Priprava zasedani zastupitelstva

Za ptipravu zasedani zastupitelstva odpovida starosta. Organizuje ji prostiednictvim Mé&U na zékladé
programu, ktery zejména pfipravuje formou piijatych doporuceni rada mésta. Pfiprava zasedani spo¢iva
zejména ve vyhotoveni programu dle pfedkladanych zprav, ureni ¢asu a mista konéni zasedani,
informovani vefejnosti a zaji§téni elektronické distribuce pfedkladanych podkladi pro jednani lentim
zastupitelstva formou dostupnych serveri M&U.

Podkladem pro jednani zastupitelstva jsou navrhy k projednani zastupitelstvu (dale jen ,zpravy®).
Zpravy zastupitelstvu jsou opravnéni pfedkladat rada mésta, ¢lenové zastupitelstva a vybory. Zpravy



predkladané zastupitelstvu radou mésta a vybory vyplyvaji z usneseni téchto organi.
Za vyhotoveni zprav pfedkladanych radou mésta je odpovédny starosta. Za vyhotoveni zprav
predkladanych vyborem je odpovédny piedseda vyboru.

Zpravy se piedkladaji v elektronické formé ve formatu pdf., v piipade pfiloh zpravy i ve formatu jpg.
(déle jen ,.elektronicka forma*). Zpravy se predkladaji ve stanovené elektronické formé zvefejnénim na
lokalnim sitovém ulozisti Ufadu, ke kterému maji &lenové zastupitelstva ziizen odpovidajici
zabezpedeny piistup skrze jejich vlastni nebo pracovni zafizeni. Podrobnosti ohledné piedkladani zprav
pro zasedani zastupitelstva upravuje pfislusna smérnice, kterd podléha schvéleni zastupitelstva.

Nalezitosti zprav:

a) v zahlavi uvedeni Mésto Rakovnik;

b) uvedeni data zasedani zastupitelstva a pofadového ¢isla zasedani zastupitelstva;

¢) nazev zpravy — struény a vystihujici podstatu obsahu zpravy;

d) uvedeni pfedkladatele — oznadeni organu, jenZ predklada, popt. jméno Clena zastupitelstva, ktery
piedklada; predklada-li zpravu rada mésta, je soudasti takového oznaCeni ioznaCeni odboru
méstského uradu (zpracovatele zpravy);

e) navrh usneseni (moZno i ve variantdch) musi byt konkrétni, adresny, terminovany (pfichazi-li
v konkrétnim piipad€ v uvahu lhiity k pInéni), kontrolovatelny, vykonatelny.

- je-li pfedmétem rozhodovani zastupitelstva

- nakladani s majetkem — obsahuje ndvrh usneseni pfesnou identifikaci majetku (napf.
u nemovitych véci identifikaci dle zvlastniho pravniho pfedpisu),

- uzavieni smlouvy — obsahuje ndvrh usneseni identifikaci subjektu (pravnicka osoba se
identifikuje nazvem, sidlem a ICO — dle Gidajti obchodniho rejstiiku, prip. jiného vefejného
rejstiiku; fyzickd osoba jménem, piijmenim, (popf. titulem) a mistem trvalého pobytu
dle osobnich dokladi), druh smlouvy a podstatné naleZitosti smlouvy;

f) oznadeni zpracovatele:

- zpracovava-li zpravu M&U, uvede se identifikace (titul, jméno, pfijmeni) vedouciho odboru
véetné funkéniho zafazeni, zpracovava-li zpravu, byt’ jen ¢astecné jiny zaméstnanec, popf.
zaméstnanci odli$ni od vedouciho odboru, identifikuji se tito zaméstnanci obdobné€;

- zpracovava-li zpravu vybor, uvede se identifikace ptedsedy vyboru vetné funkéniho
zafazeni, zpracovavé-li zpravu, byt jen Saste¢né i dalsi ¢len vyboru, uvede se identifikace
tohoto ¢lena vyboru;

g) oznadeni osoby odpovidajici za vécnou spravnost

- zpracovava-li zpravu M&U, uvede se jako odpovédné osoba prislusny vedouciho odboru
véetné funkéniho zafazeni;

- zpracovava-li zpravu vybor, uvede se jako odpov&dna osoba predseda vyboru vletné

funkéniho zarazeni,

h) odtvodnéni (ndvrhu usneseni) - komplex informaci, které umozni clenim zastupitelstva fadné
posuzovani a pfijeti G¢innych opatieni; musi byt vécn& spravné, tiplné, vystizné a musi obsahovat
viechny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy opatfeni; musi obsahovat zhodnoceni
dosavadniho stavu, pfedchozi opatfeni, vysvétleni zaméru a cile, k némuz ma rozhodnutim dojit,
odiivodnéni navrhovanych feSeni, zhodnoceni vyhod a nevyhod navrhovanych feSeni, rizik
a opatfeni jejich zmirnéni popf. eliminaci, event. zhodnoceni finanéni naro€nosti, zhodnoceni
dal3ich ptipadnych diisledki; vyZaduje-li to problematika véci, pfedloZeni moZnych variant feSeni,
pokud bude mit projedndvana zprava dopad na nakladéni s vefejnymi prostfedky, je nutno provést
vyhodnoceni i z pohledu pravidel stanovenych kontrolnim fidem mésta;



i) pfilohy (ptichdzeji-li v Gvahu) - daldi materidly nutné jako doplitujici informace k odiivodnéni
(zejména protokoly, nabidky, posudky, expertizy, snimky katastrdlni mapy, situatni nahledy,
stanoviska dotéenych odbort, popf. jinych subjekti apod.).

5. Clenové zastupitelstva, vybory a pfislusné odbory M&U jsou povinni ptedloZit vyhotovené zpravy
k projednani na zasedani zastupitelstva ve stanovené elektronické formé kancelafi tajemnika Gfadu
nejpozdéji 11 dni pfed stanovenym terminem zasedani zastupitelstva dle asového planu za Gcelem
fadné pripravy programu zasedani zastupitelstva.

CL IV
Svolivani zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva svolava starosta v souladu s ¢asovym plénem zasedani zastupitelstva. Mimo
Sasovy plan tak udini v pfipadé uvedeném v ¢€1. II. bod 3 tohoto jednaciho fadu a v ustanoveni § 92 odst.
1 z&kona o obcich.

2. Zaucelem svolani zased4ni starosta:

a) urdi &as, navrhne program a stanovi misto zasedani v souladu s ¢asovym planem stanovenym
zastupitelstvem, pop¥. rozhodnutim rady mé&sta nebo na zakladé skutecnosti uvedenych v zékong;

b) stanovi navrh programu (déle jen ,program*) zasedani v ¢&lenéni dle ptedkladatele (u zprav
vzeslych z jednani rady mésta &lenéné dle zpracovavajicich odborti) oznagenych velkymi pismeny
abecedy. V ramci takového Elenéni se déle uvadi nazvy jednotlivych zprav ¢islovanych arabskymi
&islicemi. Program se navrhuje tak, aby typové stejné zpravy nasledovaly po sobé stim, Ze
u jednotlivych bodid programu se rovnéZ uvede i navrh usneseni a struénd reer$e z odiivodnéni dle
pislusné zpravy piedkladané k projednani zastupitelstvu;

¢) po vyhotoveni programu zajisti kancelaf tajemnika Gfadu informovéni vefejnosti o misté, dobé
a programu piipravovaného zasedani zastupitelstva na ufedni desce obce pfi dodrzeni 7denni
zakonné lIhiity, popf. zvoli jiny vhodny zpisob informovani vefejnosti;

d) miZe organizaci zasedani povéfit dalSiho Clena zastupitelstva;

e) je-li to nezbytné, zajisti zpracovani expertiz, posudki, stanovisek a prizkumii, pro tuto potfebu je
opravnén uréovat pracovni skupiny a tymy;

f) podle konkrétniho obsahu navrZeného programu zajisti uCast zaméstnanc mésta na zasedani
zastupitelstva, tj. zajisti udast té&ch vedoucich odborii, unichz jsou odbory zpracovateli
predkladanych zprav.

3. Nesvol4-li starosta zasedani zastupitelstva, u€ini tak v pfipadech stanovenych zdkonem mistostarosta,
popt. jiny ¢len zastupitelstva.

4. Zpravy pro zasedani zastupitelstva musi byt &leniim zastupitelstva piistupné na lokdlnim sitovém
GloZisti ufadu nejméné 7 dnd pfed zasedanim zastupitelstva. Za den doruceni zprav ¢lenu zastupitelstva
se povazuje den, kdy jsou zpravy v elektronické formé zvefejnény na lokalnim sitovém ulozisti Gifadu.
V mimofadnych a naléhavych pfipadech, zejména jedna-li se o pfilohy jiz predkladanych zprav, mohou
byt pisemné podklady bez daliiho pfedlozeny Elenim zastupitelstva pfed zahdjenim zasedani nebo
pfedneseny pfimo na zasedani.

5. Pfed zased4nim zastupitelstva miiZe starosta svolat konzultaci k programu za uéasti tajemnika a viech
vedoucich odbori (zpracovatelil) tak, aby zastupitelé méli moZnost se fddné seznamit se zpravami



piedkladanymi k jednéni a piipadné vznést pozadavek na podani vysvétleni nebo upiesnéni
piedkladanych informaci. Konzultace se kona v piipadé, sejde-li se alespofi 7 €lenli zastupitelstva.
Smyslem ti¢asti je moZnost odstranéni piipadnych nejasnosti, které by mohly zpisobit zbytené pritahy
pfi jednani zastupitelstva.

LV
Utast zastupitelli na zasedani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni se ziiastnit kaZdého zasedéani s vyjimkou pfipadi, kdy k neudasti
maji vazné divody. Vaznym ditvodem je zejména nemoc. Neudast je povinen zastupitel omluvit pfedem
tak, Ze omluvu s uvedenim diivodu nepfitomnosti sdéli vhodnym zpisobem starostovi. Neni-li omluva
mozna predem, ugini tak zastupitel bezprostiedné poté, co odpad! diivod, pro ktery tak nemohl u€init
diive. Ze stejnych diivodii a obdobnym zptisobem se omlouva neucast na Casti zasedani zastupitelstva
(tj. pozdni ptichody nebo pied¢asné odchody).

Ugast &lent zastupitelstva na zasedani se potvrzuje podpisem v prezenéni listing.

CL VI
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva Fidi starosta. V jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Po zahajeni zasedéni zjisti predsedajici podet pfitomnych Clent zastupitelstva a konstatuje, zda je
zastupitelstvo usnaZenischopné. Sdéli zastupitelstvu nellasti €lenii zastupitelstva nebo jejich pozdni
piichod, popf. sdéli, kdo se neomluvil. Poté necha hlasovat o schvéleni programu, o urfeni dvou
ovéfovatelli zapisu a dale o urleni t¥i¢lenného navrhového vyboru. Dale uvede z fad zamé&stnanchi
zatazenych do M&U osobu zapisovatele a uréeného skrutatora.

Zastupitelstvo je usnaSenischopné, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho Cleni. Jestlize pii
zahdjeni zasedéani nebo v jeho prub&hu klesne podet pfitomnych Clenti zastupitelstva tak, Ze neni
zarucena jeho usnaSenischopnost, ukonéi predsedajici zasedani. V tomto pfipadé musi byt svoldno
nahradni zasedani zastupitelstva do 15 dnu.

V zahajovaci &asti predsedajici prohlasi, zda zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno.
Sdéli udaje tykajici se konzultace, tj. na kdy byla svolana, kdo ze zastupitelii se ji uCastnil, popf. udaj
o tom, Ze se konzultace z diivodu nizké G&asti neuskutecnila. Poté piedsedajici sdéli, zda byl ovéfen
zapis z piedchoziho zasedéni a jaké namitky byly proti nému pisemné podany. Pokud nebyly podany
74dné pisemné namitky, zastupitelstvo usnesenim vezme zapis z pfedchazejiciho zasedani na védomi,
a tim je zapis povaZovan za schvéleny. Jednani dale probiha podle schvaleného programu.

Namitky proti zapisu je nutné vznést pisemné nejpozdéji pred zahdjenim bezprostiedné nasledujiciho
zasedani zastupitelstva k rukam starosty, ktery je povinen s jejich obsahem seznamit zastupitelstvo
ihned v uvodu zasedani. O namitkach k pfislusnému zapisu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim
po vyjadieni pfisludnych ovéfovateli zapisu. Pozdéji podané namitky se automaticky povazuji
za nevznesene.



10.

11.

12.

Konkrétni ndmitky, o kterych bylo zastupitelstvem kladné rozhodnuto, se automaticky stavaji soucasti
zapisu z predchazejiciho zasedéni zastupitelstva, aniz by musel byt fakticky zapis prepracovan.
Technicky se doplnéni zapisu provede tak, Ze k dotéenému zapisu se pfiloZi ifedné ovéiena kopie zapisu
obsahujici namitky, oba zapisy se spoji pfelepkou s otiskem razitka mésta a podpisem zapisovatele.

Priibéh zasedani se fidi zpravidla programem zvefejnénym na Ufedni desce, ktery nasledné schvaluje
zastupitelstvo v ivodu svého zasedani. O zafazeni dalSich bodi a doplnéni zvefejnéného programu
zasedani rozhoduje usnesenim zastupitelstvo. Na zasedani zastupitelstva miize byt jednano jen o vécech,
které byly schvaleny v programu. O vécech, které nebyly ani dodateéné zafazeny na program zasedani
mizZe byt jednano v ramci posledniho bodu programu, kterym je Zavéreénd diskuze. V rdmci tohoto
bodu programu jiZ nelze navrhovat ani pfijimat usneseni zastupitelstva.

Clen zastupitelstva ma pti vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, ptipominky a podnéty na radu mésta
ajeji jednotlivé &leny, na predsedy vybori, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem
je mésto, a na vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které mésto zalozilo nebo
zfidilo. Nelze-li odpovéd® poskytnout na jednani zastupitelstva, musi obdrZet pisemnou odpovéd
nejpozdéji do 30 dnd.

Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnancii mésta zafazenych
do méstského 1ifadu, jakoZ i od zaméstnancii pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo ziidilo,
informace o skutenostech, které souviseji s vykonem jejich funkce (vykon samospravné Cinnosti
mésta). Nelze-li informace poskytnout na jednani zastupitelstva, musi obdrZet pisemnou odpovéd
nejpozdéji do 30 dni.

Veskeré dotazy, piipominky a podnéty vznesené v prib&hu zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji
do zépisu ze zasedéni.

PoZ4da-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim povéfeny zastupce, senator, poslanec
nebo zastupce organu kraje, musi mu byt slovo udé€leno, a to dle poradi, v jakém se do diskuze o slovo
piihlasil. Pokud osoba vySe uvedend nebude piedsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna sveé
opravnéni doloZit.

Clenové zastupitelstva maji v pribéhu jednéni na zaklad& udéleni slova pfedsedajicim:

a) pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k projedndvanym bodim. Takové pravo
miiZe byt omezeno predsedajicim v ptipadé, Ze pfislusny navrh, popt. pfipominka jiz zaznéla pfi
jednéni, a déle v pfipadech uvedenych v bodé¢ 18 tohoto ¢lanku,

b) pravo klast dotazy tykajici se samostatné piisobnosti, na které je nutno odpovédét bezprostfedng,
pokud tomu nebrini potfeba proSetfeni v&ci. Neni-li to mozné, je Clenovi zastupitelstva
zodpovézeno pisemné a to tak, Ze dotazovany odpovéd predlozi k rukam starosty, ktery je povinen
ji neprodlené dorugit &lenovi zastupitelstva, ktery dotaz vznesl. Dotazy, na které nebylo
zodpovézeno bezprostiedng, musi byt zodpovézeny ve lhiit¢ stanovené zakonem. PfihlaSovani do
diskuse je mozZné prosttednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni v priibéhu zasedani, nejdéle
viak do doby skonleni diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje pfisluny pfispévek. Pofadi
prihlaSenych ¢lenu zastupitelstva se registruje v elektronickém hlasovacim zafizeni a zobrazuje se
na informadni tabuli (promitacim platn€). V pfipadé technické zévady elektronického hlasovaciho
zafizeni ud&luje Elentim zastupitelstva slovo predsedajici v pofadi, v jakém se hlasi do diskuse.



13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Pravo vyjadfovat sva stanoviska k projednavanym bodiim m4 dle ustanoveni § 16 zakona o obcich ob¢an
mésta, ktery dosahl véku 18 let a rovn&z fyzicka osoba, ktera doséhla v€ku 18 let a vlastni na izemi
mésta nemovitost. Pokud bude ob&an nebo vlastnik nemovitosti chtit vyuzit svého prava a nebude
osobou, ktera je predsedajicimu zasedani osobn¢ zndmd, je povinna své opravnéni k vystoupeni
prokézat. Prokazovani se d§je pfedloZenim pritkazu totoZnosti (obfanského prikazu, cestovniho pasu
nebo jiného dokladu, ze kterého je mozno osobu identifikovat), u vlastnikGi nemovitosti ovéfenym
vypisem z katastru nemovitosti. Doklady provéfi tajemnik MeU. Pokud nebude identifikace provedena,
predsedajici ob&anu slovo neudéli. Pfedsedajici udéli obéanu slovo po skoneni diskuse Clenii
zastupitelstva k projednavanému bodu s tim, Ze miiZe stanovit asovy limit jeho pfispévku. Diskutujici
miize ve svém projevu pokragovat, hlasuje-li pro pokracovani nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lent
zastupitelstva. PfekroGeni &asového limitu a nesouhlas s jeho prodlouZenim je diivodem k odnéti slova.

V piipadé nepfistojného chovéani ob&ana v jednacim sdlu ho miize pfedsedajici napomenout
a za opakované nebo pokradujici nepfistojné jednani vykazat z jednaci sin€. Pokud se obfan tomuto
poradkovému opatfeni nepodrobi dobrovolng, mize pfedsedajici zasedani prerusit a rusitele pofadku
nechat vyvést (napi. méstskou policii).

Ostatni piitomni mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpoloviéni vétSiny pfitomnych ¢&leni
zastupitelstva.

Slovo vefejnosti udéluje predsedajici na zaklads ptihlaseni se zvednutim ruky. Slova se miiZe ujmout
pouze ten, komu bylo ud€leno.

Zamésstnanciim zatazenym do M&U, zéstupciim organizaci a zafizeni zfizenych méstem a obchodnich
spole¢nosti, ve kterych méa mésto majetkovou tdast, miize predsedajici udélit slovo k projednavanému
bodu pitimo.

Predsedajici miize odejmout slovo, pokud je ohroZzen Casovy plan jednani, diskuse neni vécna
a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke koneénému rozhodnuti. Diskusi ukonCi
predsedajici, nehlasi-li se do diskuse nikdo daldi, nebo v pfipadech, rozhodne-li tak zastupitelstvo
usnesenim. Navrh na ukondeni diskuse miZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva. O jeho ndvrhu
se hlasuje bez diskuse. Zastupitelstvo miZe usnesenim rozhodnout o omezeni poctu a délky vystoupeni
¢lenn zastupitelstva nebo G¢astnikil jednani.

Clen zastupitelstva, ktery ptedkladal a zdGvodiioval navrh, je opravnén vystoupit pfed ukonCenim
diskuse a zaujmout stanovisko k pfipominkém a protindvrhim.

Osoba piedsedajici zasedani zastupitelstva prohlasi zasedani za ukon¢ené, byl-li jeho program zcela
vy&erpan a nikdo se jiZz nehléasi o slovo. RovnéZ tak uéini v piipadé uvedeném v €1. VI. bod 3 tohoto
jednaciho fadu.

O priibéhu zasedani zastupitelstva se pofiznje audiozaznam a vystupy z elektronického hlasovaciho
systému, které jsou podkladem pro vyhotoveni zépisu a uchovavaji se vzdy spoletné s pfislusnym
zépisem. Pro tyto ucely je kazda osoba, kterd ma pravo se vyjadfovat, povinna hovofit na mikrofon.

Pokud tomu nebrani zdvazné technické piekazky, je prib&h zasedani zastupitelstva prenasSen on-line na
internetovych strankich mésta www.mesto-rakovnik.cz.



CL VIl
Postup p¥i hlasovani zastupitelstva

Piedsedajici pfed kazdym hlasovanim o navrhu na usneseni zjisti, zda je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
¢lend zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat podle &lanku VI. bod 3 tohoto jednaciho
fadu.

O néavrhu usneseni miize byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle jeho jednotlivych bodu, pfichazi-
li to v uvahu.

Pokud byly pfedlozeny protindvrhy nebo pozmé&iiovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do predloZeného
navrhu, hlasuje se nejprve o nich. Pofadi se stanovuje tak, Ze nejprve je hlasovano o poslednim
protinavrhu (pozméfiovaci navrh je chapan jako protinavrh). Schvalenim protindvrhu se ostatni ngvrhy
povazuji za nepfijaté.

Je-li navrh na usneseni ve zpravé predlozen v nékolika variantach, hlasuje se nejprve o té, kterou
doporuéi predsedajici zastupitelstvu. Schvélenim jedné varianty se povaZuji ostatni za nepfijaté.

Vefejné hlasovani se provadi ve stanoveném ¢asovém limitu prostfednictvim elektronického
hlasovaciho zafizeni stisknutim jednoho z tlagitek ,,PRO*, ,,PROTI* nebo ,ZDRZEL SE“. Opravu
hlasovani miize ¢len zastupitelstva provést ve stanoveném ¢asovém limitu pomoci tlaCitka LZRUS“ a
uskute¢nit nové hlasovani. PriibéZny i koneény vysledek hlasovani se zobrazuje na promitacim pléatné.
Némitku proti priibéhu nebo vysledku hlasovani mize vznést kazdy €len zastupitelstva bezprostfedné
po ném. O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo
namitce (napf. pro zmate&nost), hlasovani se bezodkladné zopakuje.

V ptipadé technické zavady elektronického hlasovaci zafizeni se hlasovani provadi zdvizenim ruky, pro
nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Vefejné hlasovani monitoruje starostou urfeny
skrutitor, ktery pofizuje pomocny pisemny zdznam o vysledku kazdého hlasovani a po kazdém
hlasovani oznami jeho vysledek.

Neziska-li predloZeny navrh nebo Z4dna z variant potfebny pocet hlasi, prohlasi predsedajici vSechny
navrhy za nepfijate.

Jde-li o ptipad, kdy je Zadouci, aby zastupitelstvo zaujalo ke konkrétnimu ptipadu spadajicimu do jeho
piisobnosti konkrétni postoj, miize piedsedajici vyhlasit dohadovaci fizeni, ve kterém budou zastoupeni
zastupci vech volebnich subjekti (subjekti, popft. odchylnych nazori). Ukolem tohoto Fizeni je vyjasnit
pfi¢iny odchylnych stanovisek, sjednotit je a zpracovat navrh, u n¢hoZ existuje pfedpoklad, Ze bude
prijat. Na dobu dohadovaciho fizeni se zasedéani zastupitelstva pferusi. Dohadovaci fizeni je neveiejné,
predseda mu predsedajici zasedani, ktery se pro ucely tohoto fizeni nepovaZuje za zastupce volebniho
subjektu. Dojde-li k dohodé, kterd nasvédSuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu,
predsedajici obnovi pferusené zasedéni zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat.
Nezisk4-li upraveny navrh potiebnou vétsinu, prohlasi predsedajici vSechny navrhy za nepfijaté. Stejné
tak se postupuje v pfipads, Ze v dohadovacim fizeni nedojde k dohod€. Dohadovaci fizeni se mize
k projednidvanému bodu opakovat.

Jestlize v prib&hu projednavani navrhu vyjde najevo, ze piedlozeny material neni uplny, nebo vyjdou
najevo nové okolnosti, které vyZaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani navrhu, které neni mozno



10.

11.

provést v pribghu zasedani, mize kterykoli ¢len zastupitelstva navrhnout, aby zastupitelstvo rozhodlo
o odloZzeni takové zpravy na dal$i zasedani zastupitelstva.

V takovém ptipadg, nejsou-li vady uplnosti materidlu podstatného charakteru, tj. majici za nasledek
podstatnou zmé&nu navrhu usneseni, je pivodné predlozeny materidl podkladem pro piisti zasedani
zastupitelstva s tim, Ze je doplnéno odiivodnéni zpravy &i jeji ptilohy.

Hlasovani o navrhu usneseni probiha vzdy vefejné s vyjimkou piipadu, kdy bylo navrZeno a usnesenim
zastupitelstva rozhodnuto, Ze hlasovani bude tajné.

CL. vl
Usneseni zastupitelstva

Znéni navrhu usneseni se pfi projednavani predloZenych zprav promitd v jednacim sile. Pfedseda
navrhového vyboru miize v pfipadé ndvrhu usneseni odkazat na jeho navrh formulovany v ptedloZené
zpravé. Predseda navrhového vyboru vidy prednese navrh usneseni, ktery nevychazi z pfedlozené
zpravy. Jedn4 se zejména o navrhy usneseni, které vychézi z vystoupeni Clenti zastupitelstva z jejich
ptipominek a podnéti, ze stanovisek organi mésta a ze stanovisek obfanii vznesenych k projednavanym
bodim.

K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech &lend
zastupitelstva.

Rozhodovani o proceduralnich otizkach se pfijima vétsinou hlasi pfitomnych ¢lenti zastupitelstva.

Pfijatym usnesenim se pfifazuji &isla dle &iselné vzestupné fady od l/dvojcislem pfisluSného
kalendéiniho roku v zéavislosti na tom, v jakém pofadi byla zastupitelstvem odhlasovana. Pro kazdy
kalendéini rok je vedena samostatna ¢iselna fada.

Usneseni miize ukladat ukoly radé mésta, ¢lenim zastupitelstva, vybortim zastupitelstva a M&U. Jinym
subjektiim lze ukladat ukoly, jen pokud to pfipoustéji pravni piedpisy.

CLIX
Zapis ze zasedani zastupitelstva

Zapis ze zasedani zastupitelstva vyhotovuje uréeny zapisovatel.

Nalezitosti zapisu:
a) v zahlavi — Mé&sto Rakovnik, zastupitelstvo mésta;
b) poiadové &islo zasedani zastupitelstva v pfisluSném volebnim obdobi;
¢) den a misto zasedani;
d) hodina zahajeni;
¢) jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢leni zastupitelstva;
f) ucast tajemnika M&U Rakovnik;
g) schvéleny program zasedani;



h) pribéh diskuze a jména fedniki véetné struéného obsahu jejich vystoupeni (v&etné podanych
navrhd, pfipominek, podnéti a dotazi a reakce na n¢);

i) vysledek hlasovani v zavorce pod pfislusnym usnesenim nebo navrhem, ktery nebyl pfijat,
ve struktufe pro (pocet a jména), proti (podet a jména), zdrzel sen (pocet a jména) - hlasovali-li pro
prijeti usneseni vichni pfitomni &lenové zastupitelstva, uvede se - pfijato vSemi polty hlasi s
uvedenim jejich konkrétniho poétu, neziskal-li navrh potiebny pocCet hlasi, uvede
se pod tidajem o hlasovani - ndvrh neby! pfijat;

j) text pfijatého usneseni s pofadovym Cislem usnesent;

k) hodina ukonceni zasedani;

) identifikace zapisovatele;

m) identifikace ovéfovateli zapisu;

n) identifikace starosty nebo mistostarosty (pfipojujici podpis v zavislosti na nasledujicim bodu).

Zapis ze zasedani podepisuje starosta v jeho nepfitomnosti mistostarosta bez ohledu na skutecnost, zda
byli ugastni konkrétniho zasedani zastupitelstva, a ureni ovéfovatelé.

Nedilnou soudasti zapisu je ¢leny zastupitelstva vlastnoruéné podepsana prezenéni listina. K zépisu se
dale piikladaji materidly pfedkladané k projednani zastupitelstvu, navrhy a dotazy podané k jednani
zastupitelstva pisemnou formou.

Zapis musi byt vyhotoven do patnacti dnii po skonéeni zasedani. Vyhotoveny zipis opatfeny podpisy
osob uvedenymi v bodu 3 tohoto &lanku se opatii pielepkou s razitkem mésta a podpisem zapisovatele.
Za jeho ulozeni a moZnosti do n&j nahlédnout odpovida Mé&U (kanceléf tajemnika Gifadu). Bezprostfedné
po jeho vyhotoveni zajisti kancela¥ tajemnika tfadu, aby s jeho vyhotovenym znénim byli sezndmeni
Slenové zastupitelstva. Ugini tak zpisobem, ktery si ¢len zastupitelstva konkrétné zvoli oznamenim
udinénym vici kancelafi tajemnika ufadu (zaslanim v elektronické podobé, zaslanim ve formé
fotokopie, prostym nahlédnutim). Neni-li zpiisob ¢lenem zastupitelstva zvolen, mé se za to, Ze se Clen
zastupitelstva seznami se zapisem prostym nahlédnutim.

Zastupitelstvem pfijatd usneseni v&etn& udajii o hlasovani se zvefejiluji na internetovych strankach
mésta, za coZ odpovida zastupitelstvem povéfeny len zastupitelstva, neni-li urCen, odpovida starosta.
V takto zvefejiiovaném materidlu se zdkladni osobni udaje fyzické osoby identifikované v pfijatém
usneseni uvedou tak, Ze jméno a pifjmeni fyzické osoby budou nahrazeny pocateCnimi pismeny jejiho
jména a pfijmeni a ozna&enim obce, kde ma fyzicka osoba trvaly pobyt s vyjimkou pfipadi, kdy fyzicka
osoba je piijemcem vefejnych prostiedki a nejednd se o pfipady poskytovani vefejnych prostredkii
podle zékoni v oblasti socidlni. V takovém piipadé je v souladu se zdkonem zvefejnéni zakladnich
osobnich tidajii v rozsahu: jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma piijemce trvaly pobyt, vy3e, ucel
a podminky poskytnutych vefejnych prostredkd.

Do zépisu ma pravo na M&U nahlédnout kazdy ob&an mésta, ktery dosahl véku 18 let a rovnéZ fyzicka
osoba, ktera dosahla vé&ku 18 let a vlastni na tzemi mésta nemovitost. Uvedené osoby maji pravo
pofizovat si ze zapisi ze zasedani zastupitelstva vypisy. Tato opravnéni ma i fyzicka osoba, ktera
dosahla vé&ku 18 let, je cizim statnim ob&anem a je v obci hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak
mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazéna a ktera byla vyhlasena. Opravnéné osoby
mohou po predchozi registraci slouzici k ovéfeni totoZznosti Zadatele vyuZit i formu elektronického
nahliZeni do zapist. Podrobnosti ohledn& nahlizeni do zapist upravuji pfislusna pravidla, ktera podléhaji
schvaleni zastupitelstva.



ClL.X
Zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva

Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpe&uje subjekt, kterému je takovy kol svéfen zastupitelstvem.

Ukoly, které byly ulozeny M&U, konkretizuje starosta, zpravidla prosttednictvim tajemnika MU, ktery
zpracuje konkrétni navrh na rozdéleni tkolii pro jednotlivé Gtvary M&U. Cini tak ve Ihiité nejpozdéji
10 dnti od vyhotoveni zapisu dle tohoto jednaciho fadu. K pfijatym usnesenim, je-li to tfeba, se stanovi
podrobnéji diléi ukoly a udini se opatfeni potiebna k jejich zabezpeteni a splnéni. Uréi se pfislusny
odbor, resp. jeho vedouci, ktery bude fakticky takové plnéni zabezpecovat. Dotykaji-li se stanovené
tikoly plisobnosti nékolika odboril, ur&i se a sou¢asné se uréi jeden z nich, ktery bude stanoveny ukol
koordinovat. Obdobné se postupuje, uklada-li piislusné usneseni ukoly radé mésta. V takovém piipadé
se uréi odbor, ktery zpracuje pfislusny navrh na zabezpe&eni usneseni do schiize rady mésta.

Ukoly uloZené &lenovi zastupitelstva plni konkrétnim usnesenim urfeny &len zastupitelstva.

Ukoly, které byly ulozeny vyboriim, konkretizuje pfedseda dotSeného vyboru vigi &leniim vyboru.
Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni (0kold) uloZenych M&U a radé mésta provadi rada mésta
a informuje na kazdém zasedani zastupitelstva o terminu a zpisobu plnéni usneseni, ktera byla pfijata
na predeslych zasedénich zastupitelstva. Zpravu zpracovava pro schiizi rady mésta na zakladé pokyni

starosty tajemnik M&U.

Obdobnou povinnost informovat o plnéni usneseni zastupitelstvo maji vybory zastupitelstva, popt.
¢lenové zastupitelstva.

Ve smyslu ustanoveni § 119 odst. 3, pism. a) zdkona o obcich provadi kontrolu plnéni usneseni
zastupitelstva téz kontrolni vybor.

CL X1
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci ¥ad je zpracovan dle zdkona o obcich a nabyvé platnosti i O¢innosti okamZikem jeho
schvéleni zastupitelstvem.

Tento jednaci ¥ad vydalo zastupitelstvo dne 9. 12. 2024 usnesenim &. 70/24.

Tento jednaci ¥4d pIng nahrazuje jednaci fad vydany zastupitelstvem dne 13. 3. 2023 usnesenim
¢. 8/23.

V Rakovniku dne 9. 12. 2024

\_ JUDr. Pavel Jensovsky v. r.
mistostarosta

PaedDr. Lud&k Stibr v. r.
starosta




