Jednaci ¥ad finanéniho a kontrolniho viboru
zastupitelstva mésta Rakovnik

Zastupitelstvo mésta Rakovnik (déle jen zastupitelstvo) ziizuje podle § 117 zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich (dale jen zakon) finanéni a kontrolni vybor zastupitelstva a vydava
tento jednaci rad:

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje postaveni, jednani, usnaseni a dalsi otdzky tykajici se finan¢niho a
kontrolniho vyboru zastupitelstva (dale jen vybor).

CL.2
Postaveni vyboru

Vybor je iniciativnim a kontrolnim orginem =zastupitelstva. Sva stanoviska a navrhy
predklada zastupitelstvu. Vybor plisobi pouze v oblasti samostatné plisobnosti.

CL3
Pusobnost Finanéniho vyboru

Finanéni vybor ve smyslu § 119, odst. 2 zakona o obcich:
1) provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finanénimi prostfedky mésta Rakovnik,
2) plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

Financ¢ni vybor kontroluje zejména:

1) plnéni rozpoétu mésta,

2) ucelné, efektivni a hospodarné vynakladani finan¢nich prostiedkii mésta a nakladani
s jeho majetkem,

3) hospodafeni méstem ziizenych a zaloZenych organizaci ve smyslu §15 odst. 2 zdkona &.
250/2000 Sb.,

4) hospodafeni s majetkem a finan¢nimi prostfedky mésta u ostatnich subjektti, v nichZ ma
meésto majetkovy podil nebo které spravuji majetek mésta.

Finan¢ni vybor spolupracuje pii sestavovani rozpo¢tu mésta a vyjadiuje se k aktualni vysi
mistnich poplatkl a k moznostem osvobozeni od téchto poplatki.

Cl 4
Plisobnost Kontrolniho vyboru

Kontrolni vybor ve smyslu § 119 odst. 3 zakona o obcich:

1) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady mésta Rakovnika,

2) kontroluje dodrZzovani pravnich piedpist finanénim vyborem zastupitelstva a méstskym
ufadem Rakovnik na useku samostatné ptsobnosti,

3) plni dal3i kontrolni ukoly, jimiz ho povéfilo zastupitelstvo.
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CL 5

Clenové vyboru
Vybor ma nejméné tii ¢leny; pocet ¢leni vyboru je vzdy lichy.
Clenové vyboru jsou voleni zastupitelstvem. Zastupitelstvo nejprve voli pfedsedu vyboru;
piedsedou vyboru miZe byt jen ¢len zastupitelstva.
Clenem vyboru nemuze byt starosta, mistostarosta, tajemnik méstského tfadu ani osoby
zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace na méstském ufadu.
Clen vyboru je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o nichZ se
dozvédel v souvislosti s vykonem své funkce ¢lena vyboru.

CL6
Jednani vyboru

Vybor se schazi podle potfeby, nejméné vsak jednou za 3 mésice (podle planu ¢innosti).
Zasedani vyboru svolava a tidi jeho pfedseda. Pozada-li o svolani vyboru alesponi jedna
tfetina ¢lent vyboru nebo starosta, je pfedseda vyboru povinen do 15 pracovnich dni
svolat zasedani vyboru.

Vybor je schopen se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho Clenil. Jestlize
pii zahdjeni jednani vyboru nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétSina
vSech ¢lent vyboru, ukonéi predsedajici jeho zasedani. Dol5 pracovnich dnid se kona
nahradni zasedani.

Jednani vyboru je nevefejné. Vybor si mize pfizvat na jednani dalsi odborniky, ti se vSak
zacastiiuji s hlasem poradnim.

ClL7
Ucast na zasedani

Clenové vyboru jsou povinni zéastiiovat se jeho zasedani a plnit ukoly, které mu tento
organ ulozi, h4jit z4jmy obcanli mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena
vaznost jejich funkce.

Clen vyboru, u néhoZ skuteénosti nasvédeuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani ur¢ité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro né&j samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zédkona
nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahdjenim jednani
vyboru. O tom, zda existuje divod pro vylouceni ¢lena vyboru z projednavani a
rozhodovani této zalezitosti, rozhodne vybor hlasovanim.

Ucast na jednéni stvrzuji &lenové vyboru a pfizvani hosté podpisem do listiny piitomnych.

CL8
Vykon kontrolni ¢innosti

provadéni kontrolni ¢innosti se fidi ¢lenové vyboru nasledujicimi pravidly.

Obecna ustanoveni
Kontrolni ¢innost provadi kontrolni skupina - ¢&lenové piislusného vyboru. Piedseda
vyboru ma pravo pozadat vedouciho pfislusného odboru o zaméstnance méstského ufadu,
kterého starosta jmenuje ¢lenem kontrolni skupiny.
Provedeni kontroly musi byt kontrolované osobé pfedsedou vyboru nebo prostiednictvim
méstského Gfadu ozndmeno pred jejim provedenim.
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Postup pfi provadéni kontroly
Pfedseda vyboru je opravnén byt pfitomen zahajeni kontroly a pfi projednani vysledku
kontroly. Kontroluje praci kontrolnich pracovniki v priibéhu kontroly, uklada jim pokyny,
poskytuje metodickou pomoc.
Kontrolujici jsou povinni
Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,
zjistit skuteCny stav pfedmétu kontroly a porovnat jej se stavem odpovidajicim s
ptislusnymi pravnimi piedpisy,
zabezpecit fadnou ochranu odebranych originalnich dokladt proti jejich ztraté, poskozeni
nebo zneuziti, a jakmile pominou divody pievzeti, vratit je kontrolované osobé,
zachovavat mléenlivost o viech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pii vykonu kontroly
a nezneuzit znalosti téchto skutec¢nosti,
fidit se pokyny vedouciho kontrolni skupiny, popi. ptedsedy vyboru,
poridit o vysledcich a pritbéhu kontroly zapis.
Vedouci kontrolni skupiny fidi a organizuje praci skupiny pfi pfipravé i vlastnim
provadéni kontroly, zajiSt'uje u¢innost a hospodarnost jeji prace. Pii této ¢innosti se fidi
pokyny piedsedy pfislusného vyboru.
Zavazné nedostatky, zjidténé pii kontrole, oznamuje vedouci kontrolni skupiny piedsedovi
vyboru ihned.

Zapis o kontrole
Kontrolni skupina, po ukonceni kontrolni akce, vypracuje o vysledku kontroly zapis o
kontrole.
V zapisu o kontrole se uvede zejména
jména kontrolujicich,
misto a ¢as provedeni kontroly,
piedmét kontroly,
vSechna kontrolni zjisténi vCetné uvedeni nedostatkli a oznaceni konkrétnich pravnich
piedpist, které byly poruseny,
jména osob zodpovédnych za zjisténé nedostatky,
navrh napravnych opatieni s terminem k odstranéni zjisténych nedostatk?l,
oznaceni vSech podkladi, o které se kontrolni zjisténi opira.
Zapis o kontrole podepisi vSichni kontrolujici, ktefi se kontroly zu¢astnili a zaméstnanec,
jehoz ¢innosti se kontrola tykala.
Po vyhotoveni zapisu piedseda vyboru spolu s vedoucim kontrolni skupiny seznami s
obsahem zapisu o kontrole vedouciho kontrolovaného subjektu nebo jeho zastupce a poté
mu pieda jedno vyhotoveni zapisu o kontrole. Odmitne-li tento pfevzeti zapisu o kontrole
podepsat, vyznaci pfedseda vyboru tuto skute¢nost na kontrolnim zapisu.
Proti obsahu kontrolniho zji§téni uvedeného v zapisu o kontrole muize vedouci
kontrolovaného subjektu podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhité stanovené
predsedou vyboru pii seznameni a piedani zapisu.
O namitkach rozhodne vedouci pfislusné kontrolni skupiny do 15 dnti ode dne doruéeni
namitek. Pfi uvedeném rozhodovani se nepostupuje podle spravniho fadu.
Vybor piedloZi zapis o kontrole zastupitelstvu spolu s vyjadienim organu, popiipadé
zamestnanct, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala a v piipadé zjisténi nedostatkd navrhne
formou podéani ndvrhu na usneseni zastupitelstva opatieni k napravé. Viz co je soucasti
Zapisu.
Vybor vede ptehlednou evidenci zapist o kontrole.
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CL9
Organizacné technické zalezZitosti vyboru

Meéstsky urad je povinen zajistit vyhovujici zdzemi pro jednani vyboru.

Agendu a zépisy zjednani vyboru zpracovavd zaméstnanec méstského ufadu
(zapisovatel), kterého timto povéfi starosta.

Zapis se ru¢né vyhotovuje pii jednani vyboru. Kazdé usneseni musi byt pfi jednani
projedndno a musi byt o ném hlasovano. Zapis v elektronické podobé& vyhotovuje
zapisovatel méstského ufadu do 7 pracovnich dni po zasedani vyboru a zasila jej na
emailové adresy vSech &leni vyboru. Pfipominky ¢&lentt vyboru k zdpisu jsou do 7
pracovnich dni zaslany elektronicky piedsedovi vyboru. Ten je zapracuje do zapisu, ktery
zpétn€ rozeSle vSem c¢lentim na emailové adresy a v pisemné formé odevzda zapis na
méstsky urad.

Schvéleny zapis obsahuje seznam pfitomnych, kontrolu plnéni usneseni, program a
pribéh jednani a obsah pfijatych usneseni (obsahem usneseni vyboru jsou zpravidla
iniciativni navrhy, stanoviska a opatfeni z provedenych kontrol pro zastupitelstvo).
Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsand listina ptitomnych a zdpisy o
provedenych kontrolach podle ¢l. 8.

Zapisy s usnesenim vyboru jsou ulozeny k nahlédnuti na méstském tradé.

Vybor informuje zastupitelstvo o plnéni usneseni, ve kterych jej zastupitelstvo povéiilo
kontrolni Cinnosti. Jinak pfedkladda na zasedani zastupitelstva zpravu o ¢innosti, a to
minimaln¢ jedenkrat za kalendafni rok.

Cl. 10

Hlasovani
Vybor je schopen se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho ¢lend.
K piijeti platného usneseni vyboru je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent
vyboru.
Hlasovéani se provadi vefejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje vybor. Veiejné hlasovani se
provédi zdvizenim ruky. Clen vyboru miize hlasovat pro navrh, proti navrhu nebo se miize
hlasovani zdrzet.

ClL 11
Zavérecéna ustanoveni

Tento jednaci fad projednal a schvalil finanéni vybor na svém jednani dne 10. 02. 2015
2015, kontrolni vybor na svém jednani dne 02. 02. 2015 a zastupitelstvo mésta jej

schvalilo dne 23. 02. 2015 usnesenim ¢. 44/15.
Mgr. Miroslav Koloc Ing. Zdenék Nejdl
pfedseda finanéniho vyboru ZM ptedseda kontrolniho vyboru ZM
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JUDr. Pavel J¢nSovsky
starost



