Pravidla pro poskytovani informaci dle zakona¢. 106/99 Sb., o svobodném

pristupu k informacim, v platném zréni
(Vynatek ze srérnicec. 11/2011)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje pravidla pro poskytovani informpoile zakona. 106/1999 Sb., o
svobodném fistupu k informacim, v platném &mi (dale jen ,zakon"), kde povinnym subjektem
je Mésto Rakovnik, Husovo nam. 27, 269 18 Rakovnik (gdepovinny subjekt®).

2. Tato sndrnice je zavazna pro veskeré organssta, utvary réstského tadu, néstskou policii, a
organiz&ni slozky. Utvarem gstského tadu se pro &ely této smirnice rozumi odbory fiadu,
kanceld tajemnika, Gtvar interniho auditu.

) Clanek 2
Zadost o informaci

1. Zadosti o podani informace od fyzickych a pravnatkpsob v Ustni, pisemné nebo elektronické

v

Ustné podanéa zadost

2. Ustrd podana zadost jefiglusnym dotazovanym zastnancem ihned ¥izena, spada-li
poZadovana informace do okruhu jim fizpvané agendy (fiZe-li poskytnout informaci
s ohledem na ustanoveni § 7, 8 9 — 12 z&kona) lan®Zno ji podat bezprosdre bez
vyhledavani pozadovanych informaci.

3. O wyrizeni Ustd podané informace pioli dotazovany za#stnanec strny pisemny zéznam
obsahujici jméno arfpmeni Zadatele arpdnet dotazu.

4. Neni-li mozné Usthpodanou Zadost ihnediVgit z divodu, Ze

a) pozadovana informace nespada do okruhu jitizeyané agendy, dotazovany zsstmanec
poskytne Zadateli kvalifikovanou informaditery povinny subjekt uvedeny &. 1 odst. 2
smérnice informaci poskytne (zdrojem pro podani takadwéormace je zejména platna
organiz&ni struktura mastského tadu), spada-li poZzadovana informace degbnosti nista;
nespadéa-li do {ssobnosti nista, odkaze narfslusny povinny subjekt, pdpscli, Ze uvedena
véc do pisobnosti mista nendleZi a tudiZz poZzadovana informaceiderhyt poskytnuta,

b) neni moZno podat informaci bez vyhledani, v takovou okolnost dotazovany
zanestnanec Zadateli a upozorni ho ve smykinku 2 odst. 5 a 6 sfmice.

5. V ptipac, Ze Zadost s#iuje k poskytnuti zvejnéné informace, fislusny zarsstnanec co
nejdive, nejpozdji do 7 dnmi, misto poskytnuti informace &d Zadateli Udaje umdidijici

VVVVV

informace, zamrstnanec mu ji poskytne.

6. VZzdy, kdyZz neni Zadateli na ustpodanou Zadost informace poskytnuta anebo nepjzu
Zadatel informaci poskytnutou na Uspodanou Zadost za dosiici, je teba Zadatele pdit, Ze
ma moznost podat Zadost o informaci pisémebo prosednictvim elektronického podani.



Pisemré podana zadost

Pisemné Zadosti o poskytnuti informace (déle jeddg®t*) lze podat v listinné podéb
elektronickou postou nebo faxem. Elektronické Zfidosusi byt podany prosdnictvim
elektronické podatelny vZdy na adresu posta@mucako.

Ze 7Zadosti musi bytigjmé, kterému povinnému subjektu jeema, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zdkona. Fyzicka asobede v Zadosti jménofijneni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, n@hihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist
a adresu pro dotovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytbmbydlid¢. Pravnicka osoba
uvede nazev, identifikai ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro ¢wrani, liSi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dogovani se rozumi téz elektronick& adresa datoveéskir

Neobsahuje-li Zadost nalezZitosti podle2 odst. 8 srrnice Wty prvni a adresu pro dafovani,
ptipadreé neni-li elektronickd Zadost podana podle2 odst. 7 srrnice, neni Zadosti ve smyslu
zakona.

Clanek 3
Postup @i vyFizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

Prislusny zarsstnanec povinného subjektu je povinen Zadost pdasaud

a) je-li Zadost nesrozumitelna nebo je formulovanidipobecr, vyzve Zadatele ve i do 7
dni od podani zadosti o jeji tgsreni, neupesni-li zadatel zadost do 30tdode dne dorteni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

b) v piipad, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jefisolpnosti, neprodlénzadost
postoupi povinnému subjektu, k jehotispbnosti se vztahuje. Pokud se Zadost nevztahuje
k ptisobnosti povinného subjektu, Zadost odloZi a tkitesnost sdli do 7 drii ode dne
doruieni zadosti zadateli,

c) poskytnout poZzadovanou informaci véithnejpozdiji do 15 drii ode dne fijeti Zadosti nebo
od ugesréni Zadosti a to pisemdmebo na pagrovych médiich dorkenim do vlastnich rukou
Zadatele.

Zadost o informaci zasahujici ddigpbnosti vice povinnych subjéktzangstnanec povinného
subjektu, kterému byla dafena, ihned postoupitiglusnému zagstnanci kancel& tajemnika.
Tajemnik dadu poté neprodlénrozhodne, ktery povinny subjekt bude garantovatizeni
Zadosti. Vedouci ostatnich povinnych suhbjelsou v takovém fipack povinni zabezpst
urychlenou sotinnost a informaci poskytnout ve stanovenidi#adajicimu povinnému subjektu,
ktery pak souhrnmhpoZzadovanou informaci poskytne.

Lhatu pro poskytnuti informace Ize ze zavaznydivatii prodlouzit dle 8 14 odst. 7 zakona
nejvySe vSak o 10 dn Zadatel musi byt o prodlouZeniitii i o jeho divodech vZdy prokazatein
informovan, a to fed uplynutim Ifity pro poskytnuti informace.

Clanek 5
Rozhodnuti o informaci

Pokud se Zadosti o informaci, tbjen zZasti nevyhovi, vydaislusny zamstnanec ve lit¢ pro
vyiizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,ifaxE o odmitnuti¢ésti Zadosti, s vyjimkou
piipadi, kdy se zadost odlozi podle § 14 odst. 5 pisnt)a)ebo podle § 17 odst. 5 zakona

Povinné nélezitosti rozhodnuti o informaci jsou:
a) oznaeni povinného subjektu,

b) cislo jednaci,

c) datum vydani rozhodnuti,



d) ozna&eni ijemce rozhodnuti,

e) vyrok s uvedenim pravnichkegupidi, podle nichZ bylo rozhodovano,

f) nékladytizeni,

g) vlastnoréni podpis posteného pracovnika (vedouci/-ho odboru) s uvedeniémanpijmeni
a funkce,

h) odavodreni kazdého omezeni prava na informace,

i) poweni o mistu, doba forne podani opravného prastku.

Rozhodnuti se dotuje v pisemné forgh do vlastnich rukou Zadateleripadré do datové
schranky.

Clanek 6
Odvolani proti sdélené informaci

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnutiastidze podat odvolani.

Povinny subjekt fedloZi odvolani spolu se spisovym materidlemiizadému organu (Krajsky
Uiad Stedaeského kraje) ve ¢ 15 dni ode dne dorteni odvolani.

Nadiizeny organ rozhodne o odvolani do 153 dode dne fedloZzeni odvolani povinnym
subjektem. Lita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnicti de dne dorteni rozkladu
povinnému subjektu. Ltu nelze prodlouZit.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rdpubi 0 odmitnuti Zadosti jergzkoumatelné
soudem.

Clanek 7
StiZznosti na postup @i vyfizovani Zadosti o informace

StiZznost na postugipvyiizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost®) podat pisendnebo
astré. Pokud Usté podanou stiznost nelze hnediigjt, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny
zaznam.

StiZznost niZe podat Zadatel,
a) ktery nesouhlasi s vizenim zadosti Zisobem uvedenym v 8§ 6 zakona,

b) kterému po uplynuti lity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. kbrza nebyla
poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnutmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnutaste&ng, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vySi uhradykhé podle § 17 odst. 3 zakona pozadovanymi v stasti s
poskytovanim informaci.

StiZznost se podava u povinného subjektu, a to din3@de dne

a) dorweni sdleni o poskytnuti zuejnéné informace, odloZzeni Zadosti (informace se
nevztahuji k fisobnosti povinného subjektu) nebo poZadované dhrzal poskytnuti
informace,

b) uplynutim Ihity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pistihnebo § 14 odst. 7
zakona.

O stiZznosti rozhoduje nédeny organ (Krajskyiad Stedaieského kraje).



Povinny subjekt fedlozZi stiznost spolu se spisovym materidleméimadému organu do 7 dln
ode dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v tételistiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o aalmiizddosti.

Clanek 8
Naklady spojené s poskytnutim informace

Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovaninoimifaci opravén Zadat dle 8 17 zakona uhradu
ve vysi, kterd nesmifpsahnout ndklady spojené gigenim kopii, opaenim technickych nosi

dat a s odeslanim informaci Zadateli. Povinny ddlnjéze dle § 17 zakona vyzZzadovat i Uhradu za
mimoradre rozséhlé vyhledani informaci.

Mimoradre rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi vyhléaé informaci, jehoz souhrnna
délka resahne jednu hodinu. Souhrnna délka se stanowgesfatet doby vSech zagstnand,
ktefi se na mimtadre rozsdhlém vyhledavani informace podileli.

V ptipac mimaradre rozsahlého vyhledani informaci se stanovi pausalra Uhrady za kazdou
i zapaatou hodinu vyhledavani informace ve vySi 200&. R/zniknou-li @i mimoradre
rozsahlém vyhledani informaci jiné naklady (hamaklady na jizdné), budou tyt@tavany na
zékladt odpovidajici kalkulace.

Vypocet Uhrady za mim@dre rozsahlé vyhledavani informaci se provede talodeelkového
poétu minut stravenych vyhledavanim informaci sedtelé0 minut. Vysledna hodnotasu se
zaokrouhli na celé hodiny nahoru a vynasobi stammwvehodinovou sazbou did. 8 odst. 3
smernice. K vypd@tené Ohrad za mimdadre rozséahlé vyhledavani informaci se néastedn
ptipoc¢tou naklady di€l. 8 odst. 1 srrnice ve vysi stanovené dle ,Sazebniku Uhrad nékizd
poskytovani informaci“, ktery téoprilohué. 1 této smrnice.

V ostatnich fipadech povinny subjekt vzdy podmini vydani infotmazaplacenim Ghrady
nakladi dle ¢l. 8 odst. 1 srrnice na zaklad provedené nakladové kalkulace, kterou pisemn
oznadmi Zadatelpred poskytnutim informace.fiPnesplréni této oznamovaci povinnosti ztraci
povinny subjekt narok na Ghradu naklatbhradu nakladl spojenych s poskytovanim informaci
stanovi povinny subjekt jako simt dikich c¢astek podle ,Sazebniku Uhrad nakiada
poskytovani informaci®, ktery je nedilnou $asti této srrnice jako jeji piloha¢. 1. V gipack
astni informace, kterou je moZno podat okamat kterd si nevyzada dalSich nakiade
informace poskytne zdarma.

Zadatel zaplati pozadovaneastku za vyhotovenou informaci v pokladmeéstského tadu nebo

poukazanim fislusnécastky na zakladnisgt Mésta Rakovnik WCSOB, a.s. pohitka Rakovnik;
¢. 0. 51005100/0300 dle udazaslanych ve vyavk thrad. Uhrada je fijmem nésta.

Nezaplati-li Zadatel poZzadovanou Uhradu do GDatie dne oznameni jeji vySe, povinny subjekt
Zadost odlozi a oznami tuto skintest Zadateli sdenim o odloZeni Zadosti. Je-li vS8ak podana
stiznost proti vySi poZzadované Uhradyitéhpodle pedchozi ¥ty nel®zi.

Clanek 9
Vyro éni zprava
Kancel& tajemnika kazdokmé zpracuje a zvuejni vzdy do 1. kezna vyréni zpravu za

ptedchazejici kalenddi rok o cinnosti nésta Rakovnika v oblasti poskytovani informaci
obsahujici udaje uvedené v § 18 zakona.



Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

Tato snérnice rusi ,Zasady profflimani a vyizovani zadosti o steni informaci v souladu se
zédkonem¢. 106/1999 Sb., o svobodnéntigtupu k informacim” ze dne 19. 3. 2003 a nabyva
platnosti okamzikem schvaleni radossta a dinnosti dnem 1. 6. 2011.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim radigtac. 498/11 dne 24. 5. 2011.



Priloha¢. 1
Sazebnik uhrad nékladi za poskytovani informaci
Naklady na pafizeni kopii

1. Paizeni kopii, je-li informace poskytovana formoudkdpie nebo vystupem z tiskarny (cena za 1
kus):

¢ernobily format A4 jednostrasfboustran 3,- K&/5,- Ké
¢ernobily format A3 jednostrasfoboustrans 6,- K&/10,- K&
¢ernobily format A2 jednostragn 20,- K
¢ernobily format Al jednostragn 32,- K
¢ernobily forméat AO jednostragn 45,- K&
barevny forméat A4 jednostra&eboustransé 15,- K&/30,- K
barevny format A3 jednostra&ioboustrans 30,- K&/60,- K&
barevny format A2 jednostra&in 105,- K
barevny forméat Al jednostra&in 210,- K
barevny forméat AO jednostra&in 420,- K

2. VyZaduje-li podani informace poskytnuti fotokopiebo vystupu z tiskarny ve fosmmapy,
fotografie apod. zvySuje se cena jednotlivych fafnma dvojnasobek.

3. Paizeni elektronickych kopii skenovanim (cena zag)ku

format A4 3,-K
format A3 6,- K

4. V pripad informaci obsazenych v publikacich a tiskovindgtlavanych rsstem Rakovnikem se
vySe Uhrady stanovi ve vysi ceny Zaspusny vytisk, poskytuje-li se informace formowgeje
tohoto vytisku.

Naklady na opati‘eni technickych nosta dat

1. Opateni technickych no&i dat, je-li informace poskytovana na technickémdatat (cena za 1
kus):

CD disk 20,- K
DVD disk 20,- K
Ostatni nosie dle jejich ptizovaci ceny

2. Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky da@kit, na ktery bude mozné poZzadované informace
zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladurigpana.

Naklady na odeslani informaci Zadateli

1. Naklady na postovni sluzby budowisleny dle aktuéainiho cenikieské posty s. p.

2. V pripact dorwovani informace dokipvatelkou povinného subjektu budétavana uhrada dle
aktualniho cenik@eské posty s. p.

3. Naklady na balné se stanovuji pausafstkou ve vysi 10,- Kza kazdou odeslanou informaci.



Ostatni naklady spojené s vyhledavanim informace

1. V pripac pouziti telekomunikénich prostedki bude @tovano:

telefon dle platného tarifu operatora

fax dle platného tarifu operéatora
internet 40,- K/zapaatd hodina

datova schranka dle platného tarifu poskytovatkelgzeb

Naklady na mimoiradné rozsahlé vyhledani informaci

1. Pausalni sazba za mibdalre rozsahlé vyhledavani informaci 200¢-Kapa@atéa hodina
(viz ¢lanek¢. 8 ,Pravidla pro poskytovani informaci dle zdkanhal06/99 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, v plathém &m*)



