Spravni odbor a obecni Zivnostensky urad

Vedouci odboru

Oddéleni matriky

vedouci oddéleni

referent — matrikarka, ovérovani
referent — matrikaika, ovéfovani
referent — matrikarka, ovérovani

Oddéleni evidence obyvatel,
ob¢anskych prukazi
a cestovnich dokladu

\ 4

vedouci oddéleni

referent — EO, OP a CD *
referent — EO, OP a CD *
referent — EO, OP a CD *
referent — EO, OP a CD *
referent — EO, OP a CD *
referent — EO, OP a CD *

Oddéleni prestupkové
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referent — prestupky
referent — prestupky
referent — prestupky

Oddéleni obecni Zivnostensky tirad

vedouci oddéleni

referent — obecni Zivnostensky urad
referent — obecni Zivnostensky urad
referent — obecni Zivnostensky urad
referent — obecni Zivnostensky urad
referent — obecni zivnostensky ufad
referent — obecni zivnostensky ufad
referent — obecni Zivnostensky urad

* EO, OP a CD — evidence obyvatel, ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladt



Pisobnost odboru

vykon pienesené ptisobnosti na tiseku voleb, zabezpeceni prubehu referenda, s¢itani lidu, domi a byti;
ptiprava podkladii pro tvorbu rozpoétu mésta, sledovani jeho plnéni;

plnéni dil¢ich tkolt spojenych s inventarizaci majetku mésta;

predkladani zprav pro jednani organti mesta;

evidence smluv a objednavek administrovanych odborem a zajisténi jejich zvefejnéni v registru smluv dle
zak. ¢. 340/2015 Sb.

Oddéleni matriky:

komplexni vykon pfenesené pisobnosti na tseku matriks

rozhodovani ve vécech uzivani a zmény jména a piijmeni;

provadéni ovéfovani shody opisu ¢i kopie s listinou (vidimace);
ovéiovani pravosti podpisi (legalizace);

poskytovani ovétenych vystupt z informacnich systému vefejné spravy;
zajistovani ¢innosti sboru pro obcanské zalezitosti;

zajistovani svatebnich obtadi;

objednavani socialnich pohtbi;

zajist'uje ¢innost kontaktniho mista CzechPOINT;

ovéfovani odborné zptisobilost tifednika obecniho uradu, ktery je zatfazen do spravniho obvodu, k provadéni
vidimace a legalizace,
provadéni kontrol nad vedenim matri¢ni agendy u matri¢nich obvodut véetné ukladani napravnych opatient;

plnéni dalsich ukolt dle pokynt nadiizenych.

Oddéleni evidence obyvatel, ob¢anskych priikazi a cestovnich dokladii:

vykon pienesené plisobnosti na tiseku evidence obyvatel;
vykon prenesené plisobnosti na tiseku ob¢anskych prukazu;
vykon prenesené ptisobnosti na tiseku cestovnich dokladu;
plnéni dalsich ukol dle pokynti nadiizenych.

Oddéleni prestupkové:

vykon pienesené plisobnosti dle zdkona ¢. 250/2016 Sb. a ¢. 251/2016 Sb., a dle zakona €. 65/2017 Sb.,

spoCivajici zejména v:

- fizeni o pfestupcich na useku vefejn¢ho poradku, obcanskeho souziti a ve vécech majetkovych pro
uzemni obvod podle zakona ¢. 314/2002 Sb. a provadéci vyhlasky MV CR €. 388/2002 Sb.;

- Tizeni o pfestupcich na useku zdravotnictvi;

- Tizeni o prestupcich na tiseku ochrany pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi;

- Tizeni o prestupcich na useku skolstvi a vychovy mladeze;

- Tizeni o prestupcich na tiseku zbrani a stteliva;

- nauseku stietu zajmu;

- na useku evidence skute¢nych majiteld;

evidovani pokut;

poskytnuti tidajii umoznujicich posoudit spolehlivost fyzické osoby na zakladé zadosti;

zapisovani uloZenych pokut, v¢. blokovych pokut ulozenych Méstskou policii Rakovnik, do evidence

prestupkil; pofizovani opist z evidence prestupkl;

plnéni dalsich ukolu dle pokynt nadiizenych.

Oddéleni obecni Zivnostensky urad:

v ramci pusobnosti odboru spoluprace s ostatnimi pfisluSnymi organy statni spravy;
zpracovavani koncepce, koordinace a usmérniovani spravy zivnostenského podnikéni za vSechny druhy
zivnosti ve spravnim obvodu obce s roz§ifenou plsobnosti;



zpracovavani koncepce, koordinace a usmérnovani cinnosti tykajicich se evidence zemédélskych

podnikatelti ve spravnim obvodu obce s rozsifenou piisobnosti;

zabezpeceni ¢innosti souvisejicich s vykonem funkce centralniho registracniho mista;

zabezpeceni Cinnosti kontaktniho mista Czech POINT; krom¢ provadéni konverzi na zadost

legislativni ¢innost na useku pisobnosti odboru;

vykon pfenesené plisobnosti v rozsahu stanoveném zivnostenskym zdkonem, popf. vyplyvajicim ze

zvlastnich pravnich ptedpisii, tykajici se zivnosti koncesovanych, zivnosti ohlasovacich femeslnych,

vazanych a zivnosti volné spocivajici zejména v

- vedeni zivnostenského rejstiiku a zpracovani vypist z tohoto rejstfiku a s tim souvisejici ikony vcetné
potizovani predpist a vybéru spravnich poplatkli v souladu s vnitinimi ptedpisy tradu;

- poskytovani informaci zadatelim v souladu s vnitinimi pfedpisy ufadu;

- rozhodovani o zadostech o koncesi a zménach udajii uvedenych v Zadostech o koncesi ve spravnim fizeni
— koncesni listiny;

- rozhodovani o zadostech o zruSeni zivnostenského opravnéni na vlastni zadost podnikatele ve spravnim
fizeni;

- sankénim zruSeni nebo pozastaveni zivnostenského opravnéni pii porusovani podminek stanovenych
zivnostenskym zakonem nebo zvla$tnimi pravnimi predpisy (ztradta beztthonnosti, zruseni konkursu
apod.);

- kontrole podnikatel, kteff provozuji ve spravnim obvodu ZU Zivnost koncesovanou, femeslnou, vazanou
nebo volnou — dodrzovani podminek piedepsanych zivnostenskym zédkonem a ustanovenimi zvlaStnich
pravnich piedpisti vztahujicimi se na zivnostenské podnikéni;

- zabezpeceni dozorové ¢innosti pii prodeji tabakovych vyrobkil, dodrzovani povinnosti pfi znaceni lihu a
nakladani s lihem podle zakona upravujiciho povinné znaceni lihu, nad dodrzovanim povinnosti viici
spotiebiteli pii prodeji vyrobki a poskytovani sluzeb, spoluprace s dozorovymi organy (COI, CZPI,
hygiena, veterinarni sprava);

- vyfizovani oznameni a podnéti fyzickych a pravnickych osob na useku Zivnostenského podnikani;

- spoluprace s Policii CR, poskytovani informaci o podnikatelskych subjektech pro potieby vedeného
vySetfovaciho fizeni;

feSeni prestupkil fyzickych osob, pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob dle zak. €. 250/2016 Sb.,

o odpovednosti za prestupky a fizeni o nich;

ukladani nadhrad naklada fizeni pausalni ¢astkou v souladu s § 79 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni ad v

ptipad¢ poruseni povinnosti ucastnika fizeni a § 95 zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a

fizeni o nich;

vykon pienesené plisobnosti v rozsahu stanoveném zakonem o zeméd¢lstvi,

vytizovani oznameni a podnétt fyzickych a pravnickych osob na tseku zeméd€lského podnikani;

agenda spojena s oblasti kontroly na useku cen v rozsahu daném obecné platnym pravnim piedpisem;

provadéni hotovostnich a bezhotovostnich operaci souvisejicich s ¢innosti oddélent;

plnéni dalsich ukol dle pokynti nadiizenych.

Pusobnost odboru je promitnuta v pracovnich naplnich jednotlivych referent, vedoucich oddéleni
a vedouci odboru.



Pri své ¢innosti se odbor Fidi zejména témito pravnimi predpisy:

Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o0 zmén¢€ nekterych souvisejicich zakoni

Vyhl. MV CR &. 207/2001 Sb., kterou se provadi zékon &. 301/2000 Sb., o matrikéch, jménu a piijmeni

Zakon ¢. 21/2006 Sb., o overovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovétovani pravosti podpisu
a 0 zmén¢ nekterych zakont (zakon o ovéfovani)

Vyhlaska MV CR ¢&. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu

Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

Zakon €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

Zakon €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nekterych zakont

Zakon €. 91/2012 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém

Zakon €. 273/2001 Sb., o pravech prislusnikd narodnostnich mensin

Zakon ¢€. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé

Zéakon &. 186/2013 Sb., o statnim ob¢anstvi Ceské republiky

Zakon €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci

Zakon &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR (Poslanecké snémovny a Senatu)

Zakon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju

Zakon ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu

Zakon €. 275/2012 Sb., o volb¢ prezidenta republiky

Zakon ¢&. 352/2001 Sb., o uzivéni statnich symbolii CR

Zakon €. 340/2015 Sb., o registru smluv

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

Zakon ¢. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich

Zakon ¢. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a strelivu

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Zakon €. 159/2006 Sb., o stietu z4jmmt

Zakon €. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel

Zakon €. 269/2021 Sb., o obcanskych prikazech

Zakon €. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad

Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup
pii pofizovani a dal§im pofizovani biometrickych idaji obsazenych v nosici dat cestovniho dokladu

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné neékterych dalsich zakoni

Zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad)

Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich tidajl

Zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentii

Zakon ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku tresti

Vyhl. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaju a uslého vydélku, které spravni organ hradi jinym
osobam, a o vysi pausalni ¢astky naklada fizeni

Zakon €. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéienym obecnim ufadem a s rozsifenou ptisobnosti;

Vyhl. MV CR ¢&. 388/2002 Sb.; stanoveni spravnich obvodii obci s povéfenym obecnim tifadem a
spravnich obvodl obci s rozsifenou pisobnosti

Zakon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech

Zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon)

Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich)

Zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele

Zakon €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi




Zakon ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpiisobilosti statnich piislusniki
Clenskych stat Evropské unie a nékterych prislusniki jinych statd a o zméné nékterych zakoni
(zakon o uznavani odborné kvalifikace)

Zékon €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich

Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)

Zakon ¢. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a n¢kterych jinych provozoven v no¢ni dobé

Zakon €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském
podnikéni (zivnostensky zékon)

Zakon €. 266/1994 Sb., o dradhach

Zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred Skodlivymi u¢inky navykovych latek

Zakon ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu

Zakon €.159/1999 Sb., o ne¢kterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti
cestovniho ruchu

Veskeré vyjmenované zakony v platném znéni.




